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“AÑO DE LA ESPERANZA Y EL FORTALECIMIENTO DE LA DEMOCRACIA” 

INFORME N° 001-2026- GO. REG.PIURA-DRE-IESTP” SCH”-ACC-NEZG 
 
 

PARA : MAG. GIULIANA YESENIA SÁNCHEZ CURAY. 

Directora del IESTP “Señor de Chocán” - Querecotillo 

DE : ING. NINÓN EDITH ZEGARRA GONZA Coordinadora de 

Área de Calidad del IESTP” Señor de Chocán- Querecotillo                 

 

ASUNTO: REMITO INFORME DE HORAS NO LECTIVAS- I SEMESTRE 

 

FECHA: Querecotillo, 10 de agosto de 2026. 

 

De mi mayor consideración, reciba el saludo fraterno y al mismo tiempo para alcanzar 

mi informe de horas no lectivas correspondiente al semestre 2026-I. 
1. PREPARACIÓN DE CLASES (02 horas) 

• Panificación y elaboración de la sesión de aprendizaje de las unidades didácticas: 

Cultivos Agroindustriales: Mango y Limón, Entomología y Fitopatología PRODA 

III y Comunicación Oral PRODA I 

• Búsqueda de información para la temática que se tratará en clase por cada Unidad 

didáctica. 

• Elaboración de Ficha de Actividad de Aprendizaje por cada Unidad Didáctica. 

• Elaboración de Instrumentos de Evaluación para cada sesión de aprendizaje (Rubricas) 

• Búsqueda de información (libros, virtual, etc.) para la elaboración del material didáctico 

entregado al alumno (Separatas, PPT, etc) 
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2. DISEÑO Y DESARROLLO ACADÉMICO (2 Horas). 

• Colaboración con el Coordinador del área académica en la revisión, actualización y 

levante le correcciones de los sílabos de docentes del Programa de PRODA III 

 

3. DESARROLLO INSTITUCIONAL (21 Horas). 

• Participación en reunión convocada por la Dirección general a los gestores y 

personal docente para tratar asuntos institucionales como el problema del área 
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invadida, encargatura del nuevo Administrador, entre otros 

 

• Participación en la reunión con los miembros de la Unidad ejecutora 304 para 

trabajar los documentos solicitas referente a la distribución de horas y la 

construcción de los laboratorios para el Programa de estudios 

 

• Participación en reunión convocada por la Dirección general a los gestores 

pedagógicos 
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• Participación en la reunión convocada por la Dirección general a todo el personal 

docente para tratar asuntos institucionales 

 

 

• Inicio de la actualización del Manual de Perfil de Puestos del IESTP Señor de 

Chocan- Querecotillo. 

 

• Colaboración con el Coordinador de PRODA en la actualización de los últimos 

documentos solicitados por la Unidad Ejecutora 304  

• Participación en la reunión general convocado por la Dirección General  

• Reunión con integrantes de la U304 para actualizar documentos solicitados. 
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• Reunión con el Especialista Martín Aranda Dios de la U304 para el llenar 

formularios de trabajo solicitado  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Actualización del Manual de Perfil de Puestos del IESTP Señor de Chocan- 

Querecotillo. 

 

• Participación en la reunión de coordinación con Dirección, Coordinador de Área 

Académica del Programa de Estudio de PRODA con el director de INIA 

Estación Experimental el Chira y su equipo de ingenieros para tomar acuerdos 

sobre la firma de convenios institucionales en beneficio de nuestros estudiantes 

 

• Participación en la reunión convocado por la Dirección General a los gestores 
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pedagógico para tratar asuntos relacionados a la institución como la supervisión 

docente, horas no lectivas, organizar las actividades para la celebración del 

aniversario y designación de la nueva plaza en el área administrativa 

 

• Participación de la reunión convocada por la jefa de Unidad Académica a todo 

el personal docente para informar y tomar acuerdo sobre el trabajo remoto y 

actividades por aniversario institucional a realizarse los días 29 y 30 de abril 

 
 

• Participación de la reunión convocada por la jefa de Unidad Académica a los 

gestores para tomar acuerdos sobre la celebración del día de la madre   

• Coordinación con Secretará Académica para la actualización del Manual de Uso 
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del Sistema de Registro de Información Académica (Sistema REGISTRA) para 

docentes y Estudiantes del IESTP” Señor de Chocán” Querecotillo para el 

estudiante y docentes, según memorándum N°001-206-Gob.REG.IESTP” SCH” 

Q.C.A.C   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

•  Avance en la actualización del Manual de Perfil de Puestos  

 

• Participación de la reunión convocada por la jefa de Unidad Académica a los 

gestores y personal docente para tomar acuerdos sobre la organización de la 

fiesta cachimbo y otros 
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• Coordinación con JUA para actualizar las funciones del Nuevo Administrador  

• Entrega del primer borrador del Manual de Perfil de Puestos del IESTP Señor de 

Chocan- Querecotillo actualizado a dirección para su corrección y aprobación. 

 

• Revisión del Manual de uso del Sistema REGISTRA Rol del Estudiante y 

Manual del Usuario Sistema REGISTRA  

• Coordinaciones con Ing. Justo para levantar las observaciones de Manual de uso 
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del Sistema REGISTRA Rol del Estudiante y Manual del Usuario Sistema 

REGISTRA  

 

 

• Coordinaciones con el secretario Académico sobre nuevas correcciones en el 

Manual de Uso del Sistema de Registro de Información Académica (Sistema 

REGISTRA) del IESTP” Señor de Chocán” Querecotillo para el estudiante y 

docentes   

• Coordinación con el responsable de Biblioteca para la elaboración del Manual 

de Uso del Servicio de Material Bibliográfico y el Documento de Análisis de 

disponibilidad de Recursos Bibliográficos de la Biblioteca Física del IESTP” 

Señor de Chocan” Memo N° 003-2026-GOB.REG-". IESTP” SCH” Q.C.A.C 

 

 

• Coordinación con la Obstetra Karla Elizabet de la Sub región Luciano Castillo para la 

realización del despistaje del BIH y Hepatitis a nuestros alumnos.  Proveido N° 267-

2026 GOB.REG.PIURA -DREP-IEST” SCH” Q.D.G y llamadas telefónicas  
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• Apoyo en la ejecución de la Capacitación de Orientación sobre Voto Informado por la 

Representante del Jurado Nacional de Elecciones del distrito a los estudiantes de 

PRODA I y Contabilidad III. Lista de Asistencia y Fotos publicadas en el grupo de 

WhatsApp de Personal 

 

• Asistencia y participación en la sesión de Inclusión Social “IAL DIS”, Salitral, 

realizada en el Salón Multiusos de la Municipalidad de Salitral Proveido N° 268-2026 

GOB.REG.PIURA -DREP-IEST” SCH” Q.D.G, Ofic. Múltiple N° 06-2026-

MDS/SGDS y papeleta de salida del día 28-05-2026(Reemplazando al Jefe de la 

Unidad de Bienestar y Empleabilidad 

 

• Coordinaciones con Ing. Justo Aquino secretario Académico para reiterale la 

realización de la capacitación sobre el uso correcto del Sistema REGISTRA para el 

personal docente y estudiantes Memo N° 006-2026-GOB.REG. IESTP” SCH” 

Q.C.A.C 
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• Participación en la reunión convocada por la dirección para gestores para tomar 

acuerdos institucionales (Grupo de WhatsApp de Gestores) 

• Coordinación con el Ing. José Luis Sánchez Curay para tratar sobre la elaboración del 

Manual de Uso de la Plataforma Virtual del IESTP” Señor de Chocán” según 

Memorándum N° 005-2026-GOB.REG. IESTP” SCH” Q.C.A.C 

 

• Coordinaciones con Secretaría Académica sobre el uso correcto de los formatos de 

Registro de Títulos de nuestro Instituto mediante reunión presencial 
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• Coordinación Con director del IEST” Lizardo Montero Flores”. Para obtener 

información Sobre el Libro de Registro de Títulos mediante Comunicado en 

WhatsApp personal del Ing. Martín 

 

 

• Coordinación con la Especialista de la DRE Piura sobre la implementación del Registro 

de Títulos en nuestro instituto. 

• Tramite documentario en DREP en Tesorería, Contabilidad, Dirección de Educación 

Superior No Universitaria y Técnico Productivo de acuerdo a la Papeleta de salida del 

día 04 de junio del 2026 
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• Participación en Asistencia Técnica sobre la estrategia para la implementación de 

Intervenciones orientadas a la atención de las personas autistas en el Marco de la Ley 

29973 en atención al Oficio Múltiple N° 0003-2026 MINEDU DIGESUTPA-DISERPA 

y al Memorándum múltiple N° 008-2026-GOB.REG.IESTP” SCH” JUA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Asistencia a la Institución Educativa José María Raygada de Querecotillo para 

Coordinar y Gestionar el costo de Alquiler del local y posterior firma de un Convenio 
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para un posible traslado a dicha institución por motivo de la construcción de la nueva 

infraestructura de nuestro instituto. (Papeletas de salida). 

• Coordinación el Jefe  de Unidad de Bienestar y Empleabilidad sobre el avance y la 

entrega del Plan de Tutoría y el Plan de  Seguimiento del Egresado 

 

• Coordinación Con Secretaría Académica y JUBE para la elaboración del Plan de 



INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO PÚBLICO 

“SEÑOR DE CHOCÁN” 

Creado con R.M. N°478-90-ED 
Revalidado con R.D. N°0303-2006-ED 

 

 
Dir: Av. Perú N°500 Barrio Vichayal-Querecotillo-Sullana 
Fono: 073-630777          E-Mail: iestpsch@hotmail.com 
Web: www.iestpsrdechocan.edu.pe 

Titulación de los estudiantes Egresados del IESTP” SCH”-Querecotillo. 

 

• Responsable de Organizar las comisiones y delegaciones para participar en el Desfile 

Cívico por el Aniversario de Querecotillo atendiendo al Memorándum N° 103-2026-

GOB.REG.IESTP” SCH” Q.D.G. y acta de trabajo- Coordinación asistencia a desfile 

por aniversario de Querecotillo 

 

• Coordinación con JUBE para realizar correcciones en el Plan de Seguimiento del 

Egresado según observaciones de Dirección 
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• Coordinación Con JUA como responsable de asuntos académicos para la revisión de los 

Planes de Tutoría y Seguimiento del Egresado por orden de Dirección para que luego 

sea aprobado. 
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• Coordinación con JUBE y Secretaría Académica sobre el avance y entrega del Plan de 

Titulación mediante memorándum múltiple N° 002-2026-GOB.REG.IESTP” SCH” 

QCAC 

 

• Coordinación con el Ing. José Luís Sánchez Curay, Jefe de Soporte de Tecnologías de 

Información del IESTP” SCH” de Querecotillo con el fin de que suba a la página Web 

los documentos de gestión aprobados por Dirección: Manual de uso de Aula virtual 

para docentes y alumnos. Manual de Perfil de  Puestos, Manual de Sistema de 

Egresados 
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• Revisión del Formato de Registro de Títulos que este conforme al de las LAG 

atendiendo al Proveido N° 0342-2026-GOB.PIURA-DREP-IESTP” SCH”. Q.D.G. y el 

Informe N° 026-2026MED-GOB.REG.PIURA-IESTP”SCH”-SA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Coordinación junto con JUA para realizar una reunión con toda la comunidad educativa 

para organizar la participación en el Desfile Cívico por el Aniversario Patrio atendiendo 

al Provecido N° 391-2026-GOB.REG.PIURA-DREP-IESTP” SCH”.Q.C,A,C 
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• Elaboración del Informe del Estado Situacional Actualizado de la Infraestructura y el 

Plan de Contingencia Institucional 2026 para hacer frente al Fenómeno del Niño, 

atendiendo al Memorándum Múltiple N° 019-2026-GOB.REG 
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• Coordinación el Ing. José Luís Sánchez Curay, Jefe de Soporte de Tecnologías de 

Información del IESTP” SCH” de Querecotillo con el fin de que suba a la página Web 

y aula virtual el Plan de Titulación 2026 aprobados por Dirección. 

• Participación en la Capacitación y entrega de Link del Sistema REGISTRA y llenado 

Registros convocada por Secretara Académica 

 

• Coordinación el Ing. José Luís Sánchez Curay, Jefe de Soporte de Tecnologías de 

Información del IESTP” SCH” de Querecotillo para la creación de un Curso de Tutoría 

en el Aula Virtual con el fin de que el Jefe de Bienestar y Empleabilidad pueda subir el 

plan de Tutoría aprobado por Dirección y otros documentos correspondiente a esa área. 

 



INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO PÚBLICO 

“SEÑOR DE CHOCÁN” 

Creado con R.M. N°478-90-ED 
Revalidado con R.D. N°0303-2006-ED 

 

 
Dir: Av. Perú N°500 Barrio Vichayal-Querecotillo-Sullana 
Fono: 073-630777          E-Mail: iestpsch@hotmail.com 
Web: www.iestpsrdechocan.edu.pe 

 

• Elaboración y entrega del Manual de Uso de Biblioteca del IESTP” SCH” a Dirección 

para su Aprobación.  

 

• Participación en la Convocatoria de acciones Formativas de fortalecimiento de 

Capacidades sobre el Catálogo Nacional de Oferta Formativa y Orientaciones sobre la 

Elaboración y Actualización de Instrumentos de Gestión, atendiendo al Memorándum 

N° 124-2026-GOB. REG.PIURA-DREP-IESTP” SCH”. Q.D.G. 
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4. FORTALECIMIENTO DE LAS COMPETENCIAS DOCENTES 

• Coordinación con el jefe de Formación Continua para actualizar el Legajo del 

Personal Docente  



INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO PÚBLICO 

“SEÑOR DE CHOCÁN” 

Creado con R.M. N°478-90-ED 
Revalidado con R.D. N°0303-2006-ED 

 

 
Dir: Av. Perú N°500 Barrio Vichayal-Querecotillo-Sullana 
Fono: 073-630777          E-Mail: iestpsch@hotmail.com 
Web: www.iestpsrdechocan.edu.pe 

• Coordinación con jefe de Formación Continua para la elaboración del Plan de 

Capacitación y Actualización para docentes y estudiantes del IESTP” Señor de 

Chocán” Memo N°004-2026-GOB.REG. IESTP” SCH” Q.C.A.C 

 

 

5. SEGUIMIENTO Y EXPERIENCIAS FORMATIVAS EN SITUACIONES REALES 

DE TRABAJO (EFSRT) 

• Participación en la orientación y presentación de documentos de alumnos del 

Programa de Administración de Negocios Agropecuarios que llegarán al instituto 

para solicitar la autorización para realizar sus EFSRT 

• No se está realizando porque los alumnos del Programa de PRODA III no reúnen 

uno de los requisitos que es estar al día con el pago de sus matrículas 

6. SEGUIMIENTO Y SERVICIO DE APOYO AL ESTUDIANTE Y EGRESADO 

• Coordinación con JUA, Coordinador del Programa de PRODA y participar en la 

reunión y capacitación de inducción a los alumnos ingresantes de Producción 

Agropecuaria  

• Coordinación con el jefe de unidad de Bienestar y empleabilidad para la 

elaboración y presentación del Plan de Tutorías y el Plan del seguimiento del 

Egresado según memorándum N° 002-2026-GOB.REG. IESTP” SCH” Q.C.A.C  
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Es todo lo que comunico a Ud. 

Atentamente. 
 

 


